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1. AŞAMA (EVRAK ALMA): 

Staj yapmak isteyenler; 

Yüksekokulumuzun lhttp://sivasmyo.cumhunyet.edu.tr/ internet web adresinden staj formunun (Form-1) çıktısı 

alınarak bilgiler doğru şekilde doldurtulacak ve Bölüm başkanlığınca onaylatılması sağlanacaktır. Staj yapılacak işyeri staj 
başvuru formunu istiyorsa 2 (iki) nüsha olarak düzenlenmiş olması gerekmektedir. Eğer istemiyorsa okul için bir nüsha 
yeterli olacaktır. 

 

2. AŞAMA (İŞ YERİNİN AYARLANMASI): 

Başvuru formunuzu staj yapacağınız iş yerine götürerek staj yapabilir uygunluk onayını alınız ve imzalattırınız. (Staj 

başvuru formunda mutlaka iş yerinin mührü, kaşesi, adresi, iletişim bilgilerinin ve yetkili kişinin imzası olması 

şarttır.)(Form-2) 

3. AŞAMA (DANIŞMAN ONAYI): 

Öğrencinin, iş yeri tarafından onaylanmış staj başvuru formu ile staj hocasına başvurarak bu iş yerinde staj yapabilir 

uygunluk onayının alınması gerekmektedir. Staj yeri kabul edilmeyen veya işlemlerini bitiremeyen öğrencilere …………… 

tarihine kadar işlemlerini yamalarını bildiriniz. Staj yeri kabul edilen öğrencilerden evraklarını teslim alarak kontrol ediniz. 

 
SGK-Sigorta kayıt işlemlerinin yapılması; 

SGK Onay Formu, Yüksekokulumuzun Bölüm Sekreterliğinde görevli memurları tarafından sistem girişleri yapıldıktan 

sonra bir örneği öğrenciye teslim edilir. (Form 3) 

5. AŞAMA (STAJ DOSYA TESLİMİ): 

Stajını bitirenler, ………………..  tarihleri arasında staj dosyasını staj hocasına teslim eder ve aynı günde staj mülakatına 

katılır. Staj mülakatına katılmayan öğrencinin stajı geçersiz sayılır. Staj sonuçlarının ilan edilmesi ……………………. 

yapılır. 

Not: Staj başvuru işlemleri ve dosya tesliminden öğrenci kendisi sorumludur. Kayıtlarda evrakın aslı olması şarttır. İşlemleri 

son güne bıraktığınız takdirde yanlışların ve mağduriyetin düzeltilmesinin mümkün olmayacağından işlemlerinizi erken 

yapmanız gerekmektedir. 

Staj başvuru ve kayıt tarihleri kesindir. Kesinleşmiş tarih dışına çıkılamaz. 

STAJ SÜRECİ TAMAMLANDI 

Danışman onayı alındı mı' 

EVET 

Danışman onayı alındı mı' 

HAYIR 

ALDINIZ MI? 

ONAY 

4.Aşamaya geç 

4. AŞAMA (SGK KAYIT İŞLEMLERİ): 

Uygun değildir 
1.Aşamaya geri dön 
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