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Hizmetin
Ortalama
Sira No Hizmetin Adi Basvuruda istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Siiresi
(En Geg)
On I_Kisarss I.Drolgramlara Kayit 1- Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari,
1 |g:|n. on enj.an__arm http://www.cumhuriyet.edu.tr/ 2 Hafta
Belirlenmesi, On Kosullar ve
Duyurular
2 Ogrenci Kabulii 1-  OSYM.ce yerlesen adaylarin kabulii (Ogrenci ileri Daire Baskanligi'nca) | 10 Dakika
1-On kayittan sonra
3 Kesin Kayit islemleri 2-Rektérli,k Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca istenen belgelerin tamamlanmasi 5 Dakika
3-Béliim Ogrenci Isleri Kayit biirosu
internet lizerinden
http://debs.cumhuriyet.edu.tr/ogrenci/ogr0207/default.aspx?lang=tr-TR
adresinden aday online olarak kayit yenileme iglemlerini ve ders segme iglemleri
gerceklestirilir.
1- Ogrenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretini yatirir. (Ogrenim siiresi dolan Dénem
Kavit Yenil islemeri uzatan On Lisans égrencileri )
4 ayit Yeniieme fglemiert 2- Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar 1 Gln
Derse Yaziima 3- Otomasyon Uzerinden Ders Segme Islemini tamamlar
4- Taslak’i danisman incelemesine gonderir.
5- Danigman incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir. Danigman ve dgrenci
imzalari,
6- BoOlim Baskanligina teslim edilir.
7- Bélim Ogrenci isleri Daire Bagkanhgina iletilmek iizere Miidiirliige génderir.
1-  Her Programin danigsmani Bolim Kurullarinca Belirlenir Mudurlige
5 Danigman Belirleme génderilir 5is Guni
2-  Muidurlikge Yuksekokul Kuruluna sunularak danigmalar gorevlendirilir.
1- Dilekge ile Bolum Bagkanligina basvuru,
5 Ders Degisti (EKle-Sil) 2- BOlim Kurul Karart, 5 Is Giini
ers Degistirme e-Si
g1 3- Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari ¥ Lund
4- Kararin Ogr.isleri Daire Baskanligrna iletimi
1- Dilekge ile Bélum Bagkanligina bagvuru
Mazeretli Derse Yazilma e L e
7 2- BOolUm Kurul Karari 51s Glni
Basvurusu
3- Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari
g | Belge lstekler 1- Ogrencinin kimlik beyant, & Dakik
elge Istekleri
9 2- Bagkasinin Teslim Almasi Durumunda vekalet aika
1- Dilekce
Kredi Aktarma ve Ders 2- Not Durum Belgesi
9 | Muafiyet (ders saydirma) 3- Ders Igerikleri 5is Gini
Basvurusu 4- Bélim Kurul Karari

5- Yilksekokul Yonetim Kurulu Karari
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1- BO&lim Bagkanligina Mazeretini belgeleyen belge ile Dilekge
10 | Kayit Dondurma Bagvurusu 2- BOolum Kurul Karar 1 5is Ginii
3- Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge
2- Bolim Kurul Karari
3- Aldigi Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
11 | Yatay Gegis Talebi Bagvurusu | 4- Ders igeriklerini Gosterir Dokiiman (imzal Belge Yada Kargi Universitenin 5 is Gini
Web Sayfasindan Ciktr)
5- Disiplin Cezasi Alip / Aimadigina Dair Belge
6- Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge (Her yariyilin baglamasindan itibaren on bes gun icinde basvurulur)
2- Not Dékum Belgesi
. . ) 3- Nufus Cuzdani (Fotokopisi) )
12 | Ozel Ogrenci Bagvurusu . 5 Dakika
4- Saglhk Raporu
5-  Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari
6- Universite Senato Karar
1- Senato Karari
13 | Ozel Ogrenci Kabulii 2- Not Dékim Belgesi 5 is Gund
3- Harg Ucreti (Banka dekontu)
internet (izerinden
http://debs.cumhuriyet.edu.tr/ogrenci/ogr0207/default.aspx?lang=tr-TR
adresinden adayin online beyani ile gerceklestirilir. Aday asagidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanlis beyanda bulunanlarin sinavi kazansalar bile
Yabanci Uyruklu Ogrenci sinavi gegersiz sayilir.
14 . ; : —— 15 Dakika
Kabulii 1- Mezuniyet Belgesi (Terclimeli)
2- Not Doékiimi Belgesi (Terciimeli)
3- Yabanc Dil Belgesi (YL Ogrencileri Haric)
4- Pasaport
5- Tirkge Yeterlik Belgesi
15 | Sinav Notuna ltiraz 1- Dilekge (ilan Tarihi itibari lle 7 giin iginde) 5is Glnu
1-  Staj yeri tespiti
16 | Staj Islemleri 2-  BoOlum Bagkanliginca kabull 5is gunl
3- SCGK. Girig iglemleri
. 1- Mazeretini belgeleyen dilekge ile Bolim Bagkanhgr’'na miracaat )
17 | Telafi Sinavi . . 51s gund
2-  Yuksekokul Yoénetim Kurulu
o . 1- Mezun olabilmesi i¢in tlim derslerinden basarili olmasi )
18 | Mezuniyet Islemleri . 10 Is Gunu
2- Stajini tamamlamig olmasi
19 Qrtalamaya Bakilmast 1-Sivas Meslek Yiiksekokulu tim 6grencilerinin 2 Dakika
(Inceleme)
20 | Askerlik iglemleri 1- Kayittan sonra 1 Hafta
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21 | Anket Uygulamasi 1- Rektérlik Makaminin izni ile akademik ve 6grenciler igin 1 Is Gunu
22 | YOK Istatistikleri istenen istatistiklere iligkin resmi yazi 1 is Giinl
23 .Yab..a\n'<:| uyruklu ogrenct istenen istatistiklere iliskin resmi yazi 1 Is Gunu
istatistikleri
24 | KYK istatistikleri istenen istatistiklere iligkin resmi yazi 1 Is Gini
25 | Web sayfasi islemleri Giincelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 Saat
1- Dilekge (Basvuru Formu)
2- Oz Gegmis
3- Nifus Ciizdan Fotokopisi
4-  Ales Belgesi
5-  Askerlik durum belgesi (Erkek adaylar icin)
26 | Ogretim Gorevlisi Bagvurusu 6- Mezuniyet belgesi 15 Giin
7- 3 Adet fotograf
8- Diploma denklik belgesi (Yabanci Ulke mezunlari igin)
9- Lisans mezunlari igin 2 yil alanainda ¢alistigini belgeleyen hizmet
belgesi
27 Gelen — Giden Evrak Kayit 5 Dakik
Islemleri akika
28 | Glindem Hazirlanmasi 1 Saat
29 Ylksekokul Yénetim Kurulu 3 is Giinii
Kararlarinin Dagitim § bunu
Yiksekokul Yoénetim Kurulu
30 . . 2 Saat
Kararlarinin Arsivienmesi
Yoénetim Kurulu Kararlarinin Yénetim Kurulunda Alinan Kararlarin Internet Ortaminda Yayinlanmasi ve Mail o
31; . . 51s Glni
Islenmesi Yoluyla Gelmesi
32 K%JQUK Ba'klm—Onarlm Bakim-Onarim Talep Formu. 2 Hafta
Hizmetleri
1- Ihtiyag Duyulan Malzeme Igin Malzeme istek Formu Diizenlenmesi,
. . 2- Satin Aima iQin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi, i
33 | Malzeme lIstekleri 4 Is GUnU

3- Malzemeler Icin Yaklagik Maliyet Hesap Cetvelinin Cikartilmasi,

4- Malzemeler igin Teklif Ainmasi,
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5- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaginin Dizenlenmesi,
6- Alinacak Malzeme Igin Onay Belgesi Diizenlenmesi,
7- Muayene ve Kabul Komisyon Tutanaginin Dizenlenmesi,
8- Tasinira Giren Malzemeler igin, Tasinir islem Fisi Diizenlenmesi,
9- Faturasi Diizenlenerek, Odeme Emrine Baglanmasi.
1- Her akademik takvim yili basinda, akademik takvim, ydnetim kurulu karari,
ders yuki bilgi formu dizenlenir (Bir defaya mahsus) S6z konusu belgeler
degisiklik olmadigi siirece 6deme emri belgesine baglanmaz.
34 | E Ders Ucretleri 2- DiQer aylgrda B.6IUm bagka.nl}gmdan gelecek haftalllf ders programi, ders 3 s Gini
dagilim gizelgesi, personelin izin ve rapor durumunu goésteren yazi, tahakkuk
birimine geldikten sonra, ek ders 6deme bordrosu ve banka listesi diizenlenip
6deme emri belgesine baglanarak imzalari tamamlattirildiktan sonra Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina 6denmek tzere gonderilir.
1- BOolUm Karari
2- Yuksekokul Yénetim Kurulu Karari
35 | Gegici Gorev Yollugu 3- Gorevlendirme Onayi 10 Is Giini
4-  Yurtici /Yurtdigi Gegici gorev Yollugu Beyannamesi
5- Odeme Emri Belgesi (Tahakkuk) diizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Sivas Meslek Yiksekokulu ikinci Miiracaat Yeri Sivas Meslek Yuksekokulu

isim Ali Riza KOCYIGIT isim Prof. Dr. H.ibrahim ACAR

Unvan Yuksekokul Sekreteri Unvan Meslek Ylksekokulu Madiri
Cumbhuriyet Universitesi Sivas Meslek Cumbhuriyet Universitesi Sivas Meslek

Adres . Adres .
Yuksekokulu Ylksekokulu

Tel 0346 219 12 64 Tel 0346 219 1264

Faks 0346 2191265 Faks 0346 2191265

e-posta kocyigit@cumbhuriyet.edu.tr e-posta iacar@cumhuriyet.edu.tr
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